,Aus Liebe

zum
Menschen!”

Wir suchen Dich:

—

Verwaltungsmitarbeiter:in mit Herz fiir unseren
Pflegestiitzpunkt Kobersdorf gesucht (Teilzeit)

,Du méchtest einen Arbeitsplatz, an dem Organisation und Menschlichkeit
zusammengehoren? Du arbeitest gerne strukturiert und behdéltst den Uberblick?
Dann bist Du in der Rotkreuz-Familie Burgenland genau richtig!”

Du wirst bei uns... Mitbringen solltest Du...
= als erste Anlaufstelle im Stutzpunkt Telefon und E-Mails = Freude an der Arbeit fiir Menschen und im Team.
betreuen und die Stiitzpunktleitung unterstiitzen z. B.

= freundliches Auftreten & hohe Kommunikationsfahigkeit.
Vorbereitung von Unterlagen, monatliche Abrechnung, ...

= exakte und selbstandige Arbeitsweise.

= die Verwaltung und Organisation der Fahrzeuge an - allgemeine EDV-Anwenderkenntnisse (auf unsere

unserem Stitzpunkt tbernehmen. Programme schulen wir Dich ein).

= Bestellungen, administrative Abldufe & organisatorische

= Mobilitét im Burgenland (Fiihrerschein Klasse B).
Aufgaben im taglichen Betrieb koordinieren.

= |dentifikation mit den Grundsatzen und dem Leitbild

des Roten Kreuzes.
Warum Du zu uns kommen sollst? Weil...

= Deine Arbeit fiir uns wertvoll ist. Bringen wir es auf den Punkt...

= Du fur die groBte humanitére Organisation der Welt viel « Wo wir Dich brauchen: Pflegestiitzpunkt Kobersdorf
bewirken und von ihr lernen kannst. = Wann wir Dich brauchen: ab 01.03.2026

= Wie viel wir Dich brauchen: 18,5 Std./Woche

= KV-Bruttomonatsgehalt ab € 1.329,29 (18,5 Std./Woche)

Ab 01.04.2026 Anpassung an das Gehaltsband des
Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen: Landes Burgenland.
Schick uns Deine Bewerbung mit Lebenslauf bis 31.01.26:

= Fortbildungsmaglichkeiten Dich persénlich und uns als
Team voranbringen.

Osterreichisches Rotes Kreuz, Landesverband Burgenland
Dominik Geiler, MSc - Pflegedienstleitung
Henri Dunant-StraBe 4, 7000 Eisenstadt

E-Mail: pflege@b.roteskreuz.at I
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Avs Liebe 2um Menschen.

www.roteskreuz.at/burgenland



